Guatemala, 31 de julio 2020
Informe No. 01-2020 -

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforgms{ lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Téﬁnicos Nimero 4217-2020, aprob@da/mediante el Acuerdo Ministerial No.
705-A-2020,"correspondiente al mes de julio del presente afio, y pdra el cobro de mi
honorarios estoy presentando factura Nimero de DTE: 2970569143 y Serie 9C2BB418

Actividades realizadas |

a) Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el registro y control de la
correspondencia recibida y enviada. _

b) Brindar apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de Ia Orquesta
Sinfénica Nacional.

¢) Apoyar en la atencion al plblico en general que visita a la Orquesta Sinfénica
Nacional. :

d) Brindar apoyo -en atencién a los requerimientos  solicitados por las
autoridades superiores a la Orquesta Sinfénica Nacional.

e) Apoyar en la conformacién y revision de expedientes para contratacion de
servicios técnicos y/o profesionales, en la Orquesta Sinfénica Nacional.

f) Brindar apoyo en la coordinacion de conciertos de la Orquesta Sinfonica
Nacional.



Resultados Obtenidos |

a) Se apoyod en eE registro y control de la correspondencia recibida y enviada
durante el mes de julio 2020.

b) Se apoyd en !é elaboracién de documentos oficiales solicitados por las
autoridades de l_a Orquesta Sinfénica Nacional.

c) Se apoyo en la atencién al publico que se present6 a la Orquesta Sinfonica
Nacional por dudas o consuiltas.

d) Se apoyo en atiencic’)n a los requerimientos solicitados por las autoridades
superiores a la Orquesta Sinfénica Nacional.

e) Se apoyd en diversas actividades como recepcion de llamadas telefénicas,

archivo de documentos, depuracién de expedientes de personal; entre otras
que son propias de la Orquesta Sinfonica Nacional.
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Presidente Consejo Directiv-
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